
株式会社ニューキャリア

https://newcareer.co.jp/job/%e5%8f%97%e4%bb%98%e4%ba%8b%e5%8b%99%ef%bd%9c%e9%ab%98%e7%b4%9a%e8
%bb%8a%e3%82%b7%e3%83%a7%e3%83%bc%e3%83%ab%e3%83%bc%e3%83%a0%e3%81%a7%e3%81%ae%e3%81
%8a%e4%bb%95%e4%ba%8b%e3%81%a7%e3%81%99%e2%99%aa

募集要項
受付事務｜高級車ショールームでのお仕事です♪

来訪者やお電話での一次応対：用件伺い、担当者へ取り次ぎ
お席へのご案内：湯茶提供あり
簡単なPC操作：お客様情報入力など
ショールーム内の美化：テーブル拭き掃除、アルコール消毒、整理整頓など
スタッフ間の連絡手段としてインカム（トランシーバー）を使用
外部イベントでのお手伝い：受付、パンフレット渡しなど（年に1回程度）

※自動車運転、試乗同行、洗車は業務に含まれません。

■制服：貸与あり（ワンピース、スカーフ、ジャケット）

■受動喫煙対策：ショールーム内全面禁煙（屋外にお客様用喫煙スペースあり）

受付案内
応募資格

接客業務経験をお持ちの方（事務職での来客応対経験含む）
簡単なPC操作が可能な方（フォームへの入力程度）
土日勤務可能な方（平日お休みを希望の方）
原則週5日勤務可能な方（月間18～22日勤務）
身だしなみ規定に合わせていただける方（明るすぎる染髪、派手なネイルはご遠慮いただい
ております）

福利厚生

保険完備（健康保険、厚生年金、雇用、労災）
通勤交通費全額支給（上限規定あり）
年末調整
定期健康診断（年1回）
福利厚生プログラム利用可能（クラブオフ）

連絡先
フリーコール：0120-811-807

携帯電話からも通話料無料です。平日9:00～18:00。

メールでは24時間受付中です。原則2営業日内にご連絡いたします。

宛先：haken@newcareer.co.jp 担当：古澤

雇用形態
派遣社員

雇用開始日
2023年1月 ※12月中開始などご希望によ
り調整いたします。

雇用期間
長期（3か月以上）

業界
小売り（自動車）

勤務地
豊洲, 135-0061, 江東区, 東京都, 日本

就業時間
9時30分～18時00分（内、休憩1時間）

基本給
1750 円 - 基本給
1750 円

雇用する組織
株式会社ニューキャリア（人材派遣：派13
-060073）

投稿日
2022年12月1日

求人期限
01.02.2025
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